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BURMISTRZ MIASTA DEBICA
OSOBA PEENKYCA FUNKCJIE
ORGANOW GMINY

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO
Naczelnika Wydziatu Administracyjno Gospodarczego

w Urzedzie Miejskim w Debicy
39-200 [@bica, ul. Ratuszowa 2

1. Wymagania niezkzdne dla kandydatow ubiegagcych se o zatrudnienie :

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wisze — preferowane : ekonomiczne, techniczigg bdministracyjne,
CO najmniej picioletni sta pracy,

brak skazania prawomocnym wyrokiegdis za umyine przesfpstwoscigane

Z oskarenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe,

posiadanie petnej zdolktodo czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni z praw
publicznych,

nieposzlakowana opinia ,

dobra znajomig obstugi komputera w zakresie pakietu MS OFFICCE,
umiegtnos¢ interpretacii przepiséw prawnych,

9/ znajomé¢ zasad funkcjonowania samedz terytorialnego,
10/ stan zdrowia pozwalgy na zatrudnienie na stanowisku Naczelnika Wydziat

b)
c)

d)

1/
2/

3/
4/

5/

2. Wymagania dodatkowe:

minimum dwuletni stapracy na stanowisku w@niczym

minimum dwuletnie déwiadczenie w kierowaniu zespotami pracowniczymi
umiejtnaosci pozyskiwanigrodkéw pomocowych zerddet unijnych oraz programow
operacyjnych wspieragych rozwéj samordow

umiegtnos¢ analitycznego m§fenia oraz koncentracji ,na zadania i cele”

tatwos¢ nawihzywania kontaktow interpersonalnych

3. Zakres wykonywanych zada& na stanowisku Naczelnika Wydziatu obejmowé
bedzie m.in.:

nadzorowanie i kierowanie 20-to osobowym zesmgbracownikéw Wydziatu
zapewnienie natgtego stanu technicznego siedziby ¢tz Miejskiego w Rbicy oraz
zaradzanie budetem kosztow utrzymania obiektu

koordynowanie dziatez zakresu informatyzacji procesow pracy w ddize Miejskim
kierowanie zadaniami z obszaru gospodarki saoamwvej, matej poligrafii oraz zakupow
materiatéw i sprgu biurowego,

nadzorowanie prawidtowej rejestracji korespargjigorzychodzacej i wychodzcej

z Urzdu Miejskiego w Rbicy oraz jej dystrybucji



Wymagane dokumenty aplikacyjne :

A/l zyciorys /CV/,

B/ list motywacyjny ,

C/ dokumenty pawiadczajcy wyksztalcenie oraz stgpracy,

D/ kwestionariusz osobowy,

E/ inne dokumenty dodatkowe o posiadanych ifkatjach i umiegtnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nglesktad@ osobgcie w zaklejonych kopertach
w siedzibie Urzdu Miejskiego w Rbicy lub poczi na adres: 39-200¢bica, ul. Ratuszowa
2 z dopiskiem:,dotyczy naboru na stanowisko Naczelnika Wydziatlu Aministracyjno
Gospodarczego w Urgdzie Miejskim w Debicy”  w terminiedo dnia 13.09.2010 r
Przy skfadaniu dokumentéw drpgpocztows za da¢ ich zlazenia uwaa sk dat
poswiadczajgca wptyniecie aplikacji konkursowej do UWgdu Miejskiego w [Rbicy.
Aplikacje, ktére wptyn do Urzdu Miejskiego w Bbicy po wyej okr&lonym terminie nie
beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru c¢bizie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjng] Urzedzie Miejskim w Dbicy,
ul. Ratuszowa 2.
Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciemowy o pra¢ zobowhzany jest
przedtay¢ zawiadczenie o niekaraldoi i zgodnie z kodeksem pracysmaadczenie o stanie
zdrowia w celu potwierdzenia zdokw do wykonywania okrdonej pracy.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjngczegotowe CV z uwzgtinieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej, powinny lmpatrzone klauzal ,Wyrazam
zgo@ na przetwarzanie moich danych osobowych zawarntyobfercie pracy dla potrzeb
niezlednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnieugtawy z dnia 29.08.1997 r.
o0 ochronie danych osobowych / Dz. U. z 2002 r10t, poz. 926 / oraz ustaw dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samgtawych /Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458/.”

Debica, dnia 02.09.2010 r.
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